


Oznámení o vyhlášení výběrového řízení
obec Vysoká Srbská vyhlašuje

podle zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků, v platném znění

výběrové řízení č. 1/2022
na obsazení pracovního místa referent/ka Obecního úřadu Vysoká Srbská
Místo výkonu práce: 



Vysoká Srbská
Předpokládaný nástup do zaměstnání: 
Nástup možný 01. 12. 2022
Doba trvání pracovního poměru: 
plný pracovní úvazek, doba neurčitá s tříměsíční zkušební dobou 

Platové zařazení: 




Platová třída č.9
Poznámka: zařazení do platové třídy dle nařízení vlády č. 222/2010 Sb., o katalogu prací ve veřejných službách a správě v platném znění a nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě v platném znění (příloha č. 1 k nařízení vlády č. 341/2017 Sb.) k němuž je nastaven systém výkonového odměňování, tzn. souběžně s platovým tarifem je reálná možnost osobního příplatku a odměn.
Popis pracovní činnosti:

Referent vykonává činnosti v samostatné a přenesené působnosti ve správním obvodu obce Vysoká Srbská v rozsahu:

· komplexní vedení účetnictví obce a rozpočtu obce, 

· daňová agenda, 

· vypracování a podání daňového přiznání, 

· vedení a účtování mzdové agendy, 

· fakturace, 

· evidence závazků a pohledávek obce, 

· zpracování statistických výkazů, 

· zajišťování platebního styku s bankou, 

· další administrativní práce na obecním úřadu 

Požadujeme:
Předpoklady dle ustanovení § 4 zákona č. 312/2002 Sb., o úřednících územních samosprávných celků a o změně některých zákonů:

( státní občanství ČR, popř. občan cizí státní příslušnosti s trvalým pobytem v ČR, 

( minimální věk 18 let, 

( znalost jednacího jazyka, 

( způsobilost k právním úkonům, 

( bezúhonnost.

Kvalifikační předpoklady dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a správě ve znění pozdějších předpisů:

- minimálně střední odborné vzdělání s maturitní zkouškou nejlépe ekonomického směru
Dále požadujeme:

( výborná znalost práce na PC, 

( velmi dobré vystupování, 

( výborné komunikační, organizační a vyjednávací schopnosti, velký smysl pro zodpovědnost, spolehlivost, pečlivost, časová flexibilita a ochota nést velkou míru zodpovědnosti, 

( flexibilita při řešení pracovních úkolů, 

( odolnost vůči stresu, 

( ochota dále se vzdělávat, 

( řidičské oprávnění skupiny B/aktivní řidič.

Dále uvítáme:

( znalost operačních systémů na platformě Microsoft

( praxe ve veřejné nebo státní správě výhodou,

( obecnou znalost zákona č. 128/2000 Sb., o obcích,

( obecnou znalost zákona č. 500/2004 Sb., správní řád,

K přihlášce nutno přiložit tyto doklady:

( strukturovaný životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních, o odborných znalostech a dovednostech týkajících se vypisované pracovní pozice, 

( výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce ke dni podání přihlášky, u cizích státních příslušníků též obdobný doklad osvědčující bezúhonnost vydaný domovským státem. Pokud takový doklad domovský stát nevydává, doloží se bezúhonnost čestným prohlášením, 

( ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání, 

( kopie dalších dokladů o absolvování odborných kurzů nebo jiného vzdělání.

Nabízíme:

( Náročnou, ale zajímavou práci 

( Možnost dalšího vzdělávání 
( 25 dní dovolené 
Upozornění:

Přesný čas a místo konání ústního pohovoru výběrového řízení bude sdělen telefonicky (ihned po termínu pro podání přihlášek do VŘ) a následně písemně všem uchazečům, kteří budou na základě zaslaných přihlášek splňovat podmínky pro zařazení do ústního kola výběrového řízení. V případě, že uchazeč nedoloží požadované doklady, které musí přihláška obsahovat, vyhrazuje si vyhlašovatel, že takový uchazeč bude z výběrového řízení vyřazen.
Písemnou přihlášku je nutné předložit nejpozději do 28.11.2022 do 17 hodin (výhradně prostřednictvím držitele poštovní licence nebo na podatelnu OÚ Vysoká Srbská) na adresu: Obecní úřad Vysoká Srbská, k rukám starosty Milana Soldána, Vysoká Srbská 6, 549 31 Vysoká Srbská. Obálku označte “ VŘ č. 1/2022 – referent obecního úřadu – neotvírat“.

Podrobnější informace k vypisované pozici podá: Milan Soldán, starosta obce tel: 491 482 574 / 737 323 172     e-mail: starosta@vysokasrbska.cz
Vysoká Srbská 14. 11.2022
Milan Soldán
starosta obce
Poskytnuté osobní údaje budou zpracovávány výhradně pro účely výběrového řízení v souladu s platnou legislativou o ochraně osobních údajů a nebudou zpřístupněny či předány jiným osobám. Poskytnutí údajů je dobrovolné, je však nezbytné pro účast ve výběrovém řízení. Po ukončení výběrového řízení budou podkladové materiály neúspěšným uchazečům vráceny. Vyhlašovatel si vyhrazuje právo zrušit toto výběrové řízení kdykoliv v jeho průběhu nebo nevybrat žádného uchazeče.
